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CSIR-Human Resource Development Centre, Ghaziabad 
 

स्वयं तथा पररवार के विए अवकाश यात्रा छूट के अंतगगत 

यात्रा पर वकए गए व्यय की प्रवतपूवतग के विए दावा 

Claim for journeys performed on leave Travel Concession by self & Family 

1. नाम तथा पद / Name and designation  

2. वेतन / Pay  

3. कायागिय ज्ञापन  ंका संदर्ग दे विसके अधीन अविगत छुट्टी का समय और 

अवकाश यात्रा छूट की स्वीकृवत और अनुमवत दी गई I 

Period of regular leave if any, giving reference to OMs vide which 

leave was sanctioned and permission granted to avail LTC. 

 

4. मूि वनवास स्थान अथवा स्थान िहााँ पर िाना हैं, का पता और वनकटतम 

रेिवे से्टशन 

Home Town or place to be visited, address and nearest railway 

station  

 

5. पररवार के सदस् ,ं विन्ह ने यात्रा की, का वववरण (बचे्च /बच्च  ंके मामिे मैं 

उसकी/ उनकी आयु का उले्लख करें ) 

Details of members of family who undertook journey (in the case 

of child/children please specify age) 

 

6. बाहरी यात्रा /Outward journey 

मुख्यािय से प्रस्थान करने की तारीख और समय (यवद पररवार के सदस्  ं

ने अिग से यात्रा की है त  उनका वववरण अिग से देना हैं ) 

Date and time of departure from the Hqrs. (in case family 

members have travelled separately, details of their journey to be 

indicated separately) 

 

7. मूि वनवास स्थान/ गंतव्य पर पहाँचने की तारीख और समय का उले्लख करें  

Specify Date and time of arrival at Home Town/ Destination 

 

8. 

 

वापसी यात्रा / RETURN Journey 

मूि वनवास स्थान / गंतव्य से प्रस्थान करने की तारीख और समय 

Date and Time of departure from Home Town/Destination 

 

 

9. मुख्यािय में वापसी की तारीख और समय 

Date and time of return to Headquarters 

 

10. यात्रा वकस शे्रणी में की                                  बाहरी यात्रा  

Class travelled                                      outward journey 

(साधारण या एक्सपे्रस गाडी से)                       वापसी यात्रा  

(Whether by Ordinary or Express Train) Return journey 

 

 

11. रेिवे वटकट संख्या और र्ाड़े का वववरण                बाहरी यात्रा 

Details about railway ticket                        outward journey 

Nos and fare                                               वापसी यात्रा  

                                                                   Return journey 

 

12. अविम यवद विया ह  त  

Advance drawn, if any  

 

   



13. गृह मंत्रािय के कायागिय ज्ञापन संख्या 43/11/ईबी-एस्ट (ऐ ), वदनांक 11.1.1959 के अनुसार अपेवित प्रमाणपत्र  

Certificate as required vide Min. Of Home Affairs  O.M. NO. 43/II/EB-Ests(A) dated 11.1.1959 

 1. मैंने अपने या अपने पररवार के सदस्  ंके संदर्ग में अर्ी तक द /चार वर्ग के ब्लॉक की यात्रा छूट के विए क ई 

अन्य  दावा प्रसु्तत नही ंवकया हैं                                                                                                                                                                                

I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself for 

my family members in respect of the block two years/four years 

 और / and 

 2. मेरे/मेरी पत्नी द्वारा ______________ बच्च  ंसवहत की गई यात्रा के संबंध में अवकाश यात्रा छूट के विए मै पहिे ही 

र्त्ता िे चूका हाँ। यह दावा मेरे/मेरी पत्नी द्वारा__________बच्च  ंसवहत की गई यात्रा के संबंध में हैं। इनमे वकसी ने 

र्ी वपछिी बार पाटी के साथ यात्रा नही ंकी। 

I have already drawn TA for the Leave Travel Concession in respect of a journey performance by 

me/my wife with ___________________children. This claim is in respect of the journey performance 

by my wife/myself with ___________________ children none of whom travelled with the party on the 

earlier occasion. 

 

 3. मेरे/मेरी पत्नी ने बच्च  ंके साथ घ वर्त मूिवनवासी स्थान व तय वकया स्थान __________________ की यात्रा की हैं 

The journey has been performed by me/my wife with children to the declared home town or 

proposed place of visit  viz.____________________________________________. 

 4. मेरा पवत /मेरी पत्नी सरकारी नौकरी मे ाँ वनयुक्ति नही ंहैं I 

That my husband/wife is not employed in Government Service 

 

तारीख / Date :   

    

हस्तािर  /  SIGNATURE: 

  

स्थापना अनुर्ाग –III  दूवारा र्रा िाना हैं 

TO BE COMPLETED BY ESTT.SECTION-III 

प्रमावणत वकया िाता हैं वक – 

Certified: 

1. श्री/श्रीमती/कुमारी ________________________________ ने बाहरी यात्रा प्रारम्भ करने की तारीख तक या अवधक 

वर्ो की िगातार सेवा की हैं I  

That Shri/Mrs./Miss______________________________ has rendered continuous service for one year 

or more on the data of commencing the outward journey. 

2.  गृह मंत्रािय के कायागिय ज्ञापन संख्या43(1)55- (ए) पाटग-II , वदनांक 11 अकू्टबर , 1956, अनुचे्छद 3 के अनुसार 

अपेवित आवश्यक  प्रवववियााँ श्री / श्रीमती / कु०__________________________________ की सेवा पुक्तस्तका मे ाँ दिग 

कर दी गई हैं I 

That necessary entries as required vide para 3 of Ministry of Home Affairs, O. M .No. 43(1)/55-

Ests.(A) Part-II dated 11th Oct. 1956, have been made in the service book of 

Shri/Mrs./Ms.____________________________________. 

 

र कड़ अनुर्ाग 

Cash Section 

अवर सवचव (केo का0) 

Under Secretary (CO) 

                                                                                                     

  


